
招聘

岗位

人

数
年龄 专业 学历学位 岗位职责 其他条件

办公室

文秘 1
40 周岁

及以下
不限

全日制本科

及以上学历

负责本馆文件和规章制度的草

拟和各种会议的安排、记录，

编发会议纪要和文件。

具有较强的文字

写作和综合协调

能力，能熟练掌握

电脑办公软件使

用技术，有相关工

作经验或相关专

业者优先

园林

管理员
1

40 周岁

以下

园林景

观等相

关专业

全日制本科

及以上学历

负责我馆园林景观工作，巡查

我馆园林并做好登记；

监督指导物业管理好我馆园林

景观，指出我馆园林存在问题，

并给出建设性意见。

有驾驶证及相关

经验者优先

设备

管理员
4

45 周岁

以下

电气工

程及其

自动化

专业、

给排水

专业及

相关专

业

全日制本科

及以上学历、

学士学位（条

件优秀者可

适当放宽）

建立与完善设备资料档案，负

责管理设备日常事务；

完善设备运行、维护、维修；

负责对新购设备或更新设备的

先进性、合理性做出核定意见；

协助主管对重要设备进行安

装、改造、更新、维护、维修

计划的制定与实施；对设备的

安全使用、现场工作进行检查

和指导等工作。

有相关工作经验，

电工证或电梯证

水电工作

人员
3

45 周岁

以下

电气工

程及其

自动化

专业、

给排水

专业及

相关专

业

全日制本科

及以上学历、

学士学位（条

件优秀者可

适当放宽）

巡查馆内供电供水情况，发现

故障及时维修，确保我馆水电

正常供给；

检查我馆办公室、会议室、贵

宾室、1-10 号展厅、多功能厅、

学术报告厅、公共区域照明、

配电房水泵加压房及厕所的

水、电设施，做好日差管理和

维护等工作。

熟悉水路、电路，

掌握电气设备工

作原理及安全操

作规程。

持有电工证，有大

型酒店、商场、工

厂工作经验者优

先



空调

管理员
6

45 周岁

以下

暖通等

相关专

业

全日制大专

及以上学历

负责中央空调运行及设备维

护；有 3 年以上大中型企业、

酒店工作经验；熟悉空调系统，

包括空调机原理、特性、各种

管理的走向、各种水泵、阀门

的工艺流程；负责中央空调主

机、辅机、风水管路系统的操

作、监控、运行记录,严格按规

范执行中央空调的启闭流程。

能吃苦耐劳、责任

心强、持制冷证等

相关证书

文创产品

营销人员
3

18 周岁

至30周

岁
不限 大专及以上

从事文创产品的销售、收银结

算等工作；

接待顾客，服务顾客，了解商

品特性，负责商品销售；

参加业务知识培训及考核，服

从日常工作安排；

配合货物上架、盘点、清洁等

工作，做到每日账目清晰准确；

服从管理，完成领导安排的其

他工作。

形象良好，服务意

识强，具备市场营

销专业或曾任职

店长或具有商店

及网上销售推广、

商品活动策划经

验者优先

财务 1

25 周岁

至40周

岁

财务、

会计、

经济等

相关专

业

本科及以上

负责制定文创产品销售财务管

理制度；

负责文创产品销售年度收支计

划的编制和经济核算，掌握、

控制收支计划的执行，定期进

行资金活动情况分析，能够及

时发现问题，并提出解决意见

和办法；

加强现金、支票管理，制定财

务管理办法，严格执行财务制

度，做好固定资产的核算，认

真履行营业款的收缴上交和日

清月结的规定，为销售网点做

好配合服务工作；

参与文创产品销售经营管理会

议和合同签订工作，充分运用

会计资料，分析经济效益。

初级以上专业技

术职称，2年以上

专业岗位工作经

验，能独立完成报

表等基本财务工

作；

熟悉操作财务软

件及 Excel、Word

等办公软件，有相

关财经类上岗证

优先考虑；

责任心强、沟通能

力较好



中文

讲解员 3

30 周岁

以下

（硕士

研究生

以上学

历可至

35 岁）

不限

全日制本科

及以上学历、

学士学位

承担基本陈列和临时展览的讲

解、导引；

解答观众的一般问题；

撰写讲解词、开展社会教育活

动等。

男性身高 172cm

以上，

女性身高 160cm

以上

英文

讲解员 2

30 周岁

以下

（硕士

研究生

以上学

历可放

宽至 35

周岁）

不限

全日制本科

及以上学历、

学士学位

承担基本陈列和临时展览的英

文讲解、导引；

解答观众的一般问题；

撰写英文讲解词等、开展社会

教育活动等。

男性身高 172cm

以上，

女性身高 160cm

以上

消防

管理员
3

45 周岁

以下
不限

中专及以上

学历

负责馆区日常的消防设施设备

维护及有关消防工作。

取得国家认可的

专业消防资格证

书。

有消防工作经验

者优先，工作责任

心强，服从领导工

作安排

展厅管理

员
15

30 周岁

以下

（硕士

研究生

及以上

学历可

放宽至

35 周

岁）

不限
全日制大专

及以上学历

负责展厅日常管理和安保工

作。

男性身高 172cm

以上，

女性身高 160cm

以上，

工作责任心强，服

从领导工作安排


